
 
La messagerie en détails →       en haut :

     Sur la gauche :

    En haut à droite :

Les messages :

 
La messagerie E-Lyco est à utiliser pour le travail  : que ce soit pour envoyer un message 

à vos professeurs ou à vos camarades pour avoir des précisions sur un exercice à faire ou une leçon 
à apprendre ou pour envoyer un document demandé par un enseignant ou pour rendre un devoir …

Mais ce n’est pas une messagerie personnelle ou un réseau social sur lequel vous pouvez discuter 
de vos « petites histoires » ou raconter votre vie !

Rechercher Reçu Carnet 
d’adresse

Pour
Marquer comme non lu   

ou Supprimer

Comme indiqué vous retrouverez pour chaque entrée : 

Reçus = les message que l’on vous a envoyés

Envoyés = Ceux que vous avez envoyés

Brouillons = Vos brouillons de message

Corbeille = Les messages que vous avez jetés à la corbeille

Archives = Ceux que vous avez rangés dans des dossiers.
Quand vous souhaitez créer un dossier, dans lequel vous rangerez les 

messages choisis : allez sur :  « Ajouter un dossier »

= Pour écrire un message

Ces chiffres vous indiquent le 
nombre de messages reçus

 > pour accéder au message suivant

 < pour accéder au message précédent

Attention :

Nom de l’expéditeur Sujet du message Nature du message Date et heure 
d’expédition

Pour sélectionner un message
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Après avoir cliqué sur « Rédiger un message », cette fenêtre s‘ouvre :

En bas de page vous pouvez insérer un document ou une image, 
que vous souhaitez envoyer avec le message : allez sur : « sélectionner des fichiers ». 

Pour finir, cliquez sur : « Envoyer le message »

 Indiquez ici le nom du destinataire. 
Vous pouvez utiliser l’assistant destinataire.

 Indiquez le sujet du message

 Indiquez le sujet du message

C’est ici que vous écrivez 
votre message

Choisissez le document à envoyer, cliquez sur « ouvrir ».
Le document se charge et apparaît ainsi


